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REGLAMENTO DE VIATICOS Y PASAJES DE FUNDACITE MERIDA

ARTICULO 1. Los trabajadores y trabajadoras de FUNDACITE-MERIDA, que por razones de servicio y
con autorizacion de su Jefe Inmediato, tuviera que ejercer actividades con ocasion del trabajo, fuera de
su lugar de desempefio habitual (segun tabla anexa), tendra derecho a recibir un subsidio, denominado
viatico, para gastos de alojamiento, alimentacion, traslados interurbanos, traslados desde su lugar de
residencia a aeropuerto o terminal y viceversa, impuestos y tasas, que no seran considerados salario
bajo ningun efecto legal.

ARTICULO 2. La Fundacion debera proporcionara el pasaje aéreo o terrestre, o el transporte requerido,
segun sea el caso. La Gerencia de Administracién y Finanzas tramitara el boleto aéreo o terrestre que le
sera entregado al funcionario, en cumplimiento de los trdmites administrativos correspondientes.

ARTICULO 3. Cuando otro organismo suministre los servicios de alojamiento, alimentacion u otros, el
monto del viatico diario tanto nacional como internacional se reducira en la siguiente proporcion:

Sl SE SUMINISTRA LA REDUCCION SERA
Alojamiento 40,00%
Comida 20,00%
Otros gastos (traslados, tasas) 40,00%

ARTICULO 4. Fundacite-Mérida otorgard viaticos y pasajes a los trabajadores y trabajadoras de la
Fundacion y a las personas naturales sin relacion de dependencia previa autorizacién del presidente de
esta Fundacion.

ARTICULO 5. Los viaticos y pasajes deberan ser programados y justificados por los diferentes
Coordinadores y Gerentes, y s6lo serdn autorizados por la Presidencia de Fundacite-Mérida.

UNICO: Si el funcionario por causa plenamente justificada, tuviese que permanecer mas tiempo del
inicialmente programado, se hara acreedor del reconocimiento de los pagos adicionales, previa
conformacién de las instancias competentes y justificacion ante la Presidencia para el visto bueno
correspondiente.

ARTICULO 6. Las solicitudes de viaticos y pasajes deberdn hacerse con suficiente anticipacién a la
fecha de inicio de la misién a fin de realizar los trdmites administrativos correspondientes, de lo contrario
el solicitante previa autorizacion de la Presidencia correra con los gastos respectivos y solicitara
reembolso del gasto bajo presentacién de justificativos que respalden al mismo, de acuerdo a lo que
corresponderia cancelar por las tarifas establecidas.

ARTICULO 7. En caso de que la labor encomendada fuese suspendida posterior a la recepcion del
monto asignado por viatico, el beneficiario debera reintegrar dicho monto a la Fundacion, dentro de los
cinco (05) dias habiles siguientes a la notificacion de la suspension.
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ARTICULO 8. El funcionario o persona que concluya la labor encomendada antes de la fecha prevista
deberd reintegrar, dentro de los tres (03) dias habiles a su regreso, el remanente de las asignaciones que
se le hubiesen otorgado.

ARTICULO 9. El nimero de personas beneficiarias de viaticos y pasajes dentro del pais quedan sujetos
a la aprobacién de la Presidencia de acuerdo a la mision.

ARTICULO 10. Cuando algun funcionario decida viajar en vehiculo de su propiedad, la asignacion por
transporte se calculara a razon e la siguiente formula: 0,04 UT por kilbmetro recorrido. En ningn caso la
cantidad total que refiere este articulo podra exceder al valor del pasaje por via aérea. Esta misma
tarifa regira para el pago de pasajes terrestres en transporte urbano y extraurbano.

ARTICULO 11. La tramitacién de viaticos y pasajes se hara de acuerdo al procedimiento establecido
en el Manual de Normas y Procedimientos de Fundacite- Mérida.

ARTICULO 12. La Gerencia de administraciéon y Finanzas de FUNDACITE Mérida establecera los
mecanismos necesarios para obtener las mejores condiciones en la obtencion de pasajes para los
funcionario.

ARTICULO 13. Sera potestad de la Presidencia de Fundacite Mérida la revision semestral de las tarifas
vigentes a fin de considerar su actualizacién de acuerdo a los indices inflacionarios emitidos por el
Banco Central de Venezuela y cualquier otro variable que incida en los costos de los viajes.

ARTICULO 14. Los cambios en la Unidad Tributaria publicada en la Gaceta Oficial, generara
automaticamente ajustes sobre las tarifas representadas en la tabla de viaticos.

ARTICULO 15. Ser& de caracter obligatorio para los Supervisores inmediatos que soliciten viaticos y
pasajes para si o para su personal, la presentacion de un informe que refleje las actividades
desarrolladas por las personas que recibieron dichos emolumentos. Este informe se debera consignar
ante el Superviso Inmediato dentro de los cinco (05) dias habiles siguientes a la culminacion e la labor
encomendada. Se presentara siempre que la actividad se realice fuera del estado Mérida o cuando,
siendo dentro de este, tenga una duracion mayor de un dia.

ARTICULO 16. Forma parte integrante del reglamento la Tabla tarifa (anexa) de viaticos dentro del
pais.

ARTICULO 17. Lo no previsto en este reglamento se regira por las pautas que dicte la Presidencia
llevadas a la Junta Directiva para su aprobacion y por las leyes y decretos que rijan la materia.

APROBADO EN JUNTA DIRECTIVA N° 0184 V ORDINARIA DE FECHA 08 DE ABRIL DE 2014
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